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 	Na temelju članka 4. stavak 3. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ broj 86/08, 61/11, 04/18 i 112/19), članka 50. Statuta Općine Lasinja (Glasnik Općine Lasinja broj: 1/18, 1/20 i 1/21) i članka 6. stavak 2. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Lasinja („Glasnik Općine Lasinja“ broj 1/21), općinski načelnik Općine Lasinja na prijedlog pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela, dana 15. travnja 2021. godine donosi

I. IZMJENE 
P R A V I L N I K A
o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela 
Općine Lasinja

Članak 1.
U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Lasinja, KLASA: 023-01/21-04/03, URBROJ: 2133/19-02-21-2 od 1. ožujka 2021. godine („Glasnik Općine Lasinja“ broj 2/21) u članku 11. radna mjesta pod brojem 1. PROČELNIK JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA i radno mjesto pod brojem 4. REFERENT – KOMUNALNI REDAR, mijenjaju se i glase:
                 
	1. PROČELNIK JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA
	Broj izvršitelja: 1

	OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

	KATEGORIJA
	POTKATEGORIJA
	RAZINA
	KLASIFIKACIJSKI RANG

	I.
	GLAVNI RUKOVODITELJ
	-
	1.

	OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

	OPIS POSLOVA I ZADATAKA
	POSTOTAK VREMENA

	upravlja, organizira i koordinira rad Jedinstvenog upravnog odjela, brine o zakonitom i pravovremenom obavljanju poslova iz nadležnosti odjela i poduzima mjere za efikasno poslovanje odjela
	20%

	obavlja poslove iz djelokruga službeničkih odnosa (donošenje rješenja o prijmu u službu, rasporedu službenika i namještenika na radno mjesto, ocjenjivanju i dr.), brine o stručnom osposobljavanju i usavršavanju službenika i namještenika te poduzima mjere za utvrđivanje odgovornosti za povrede službene dužnosti
	5%

	brine o zakonitom i učinkovitom radu Jedinstvenog upravnog odjela u odnosu na obveze načelnika i Općinsko vijeće, priprema nacrte akata koje donosi Općinsko vijeće i načelnik te u dogovoru s predsjednikom Općinskog vijeća organizira sjednice Općinskog vijeća
	10%

	obavlja poslove u svezi pripremanja sjednica Općinskog vijeća, poslove stručne pomoći i izrade prijedloga akata za mjesne odbore, imovinsko pravne poslove, te organizira izvršenje poslova vezano uz društvene djelatnosti (kultura, sport, školski i predškolski odgoj, socijalna skrb, tehnička kultura), turizam, ugostiteljstvo i informiranje te obavlja i druge poslove po nalogu načelnika i predsjednika Općinskog vijeća.
	10%

	obavlja operativne i stručne poslove na izradi nacrta i prijedloga proračuna Općine, izmjena i dopuna proračuna, te izrađuje prateću dokumentaciju, u skladu sa zakonskim propisima organizira administrativni rad i čuvanje arhivske građe u Općini, sudjeluje u izradi i osigurava provedbu socijalnog programa, programa raspolaganja poljoprivrednim zemljištem, programa kulture, školstva, religije, športa i vatrogastva
	10%

	sukladno zakonu samostalno vodi postupak i rješava upravne i neupravne predmete u prvom stupnju iz djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela, vodi brigu i donosi rješenje za utvrđivanje općinskih poreza, naknada i ostalih prihoda iz djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela, te zajedno sa službenicima nadzire i prati tijek naplate potraživanja, izvornih prihoda Općine, te na temelju dostavljenih podataka izrađuje rješenja i provodi postupke naplate
	10%

	prati i primjenjuje propise iz djelokruga lokalne i područne (regionalne) samouprave, vodi brigu o pravodobnom i zakonitom donošenju i usklađenju općih akata s novim odnosno s izmjenama i dopunama važećih propisa, sudjeluje u pripremi i izradi akata koje donose tijela Općine, vodi brigu o otpremanju općih akata na nadzor
	10%

	stručno komunicira izvan Odjela s tijelima državne uprave, tijelima jedinice lokalne i područne (regionalne) samouprave i drugim institucijama u svrhu prikupljanja i razmjene informacija
	5%

	upravlja i vodi postupke javne nabave, vodi evidencije javne nabave te priprema i predlaže sklapanje ugovora
	10%

	prati mogućnosti i surađuje na poslovima vezanima s kandidiranjem projekata i programa  financiranih od fondova EU i drugih izvora financiranja
	5%

	obavlja i druge poslove u skladu s zakonom i Statutom Općine, odlukama Općinskog vijeća te po nalogu općinskog načelnika 
	5%

	OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

	POTREBNO STRUČNO ZNANJE


	- magistar struke ili stručni specijalist pravne ili ekonomske struke
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima,
- organizacijske sposobnosti i komunikacijske vještine potrebne za uspješno upravljanje Jedinstvenim upravnim odjelom,
- položen državni ispit,
- certifikat u području javne nabave
- poznavanje rada na računalu

	SLOŽENOST POSLOVA
	stupanj složenosti posla najviše razine koji uključuje planiranje, vođenje i koordiniranje povjerenih poslova, doprinos razvoju novih koncepata, te rješavanje strateških zadaća

	 SAMOSTALNOST U RADU
	stupanj samostalnosti koji uključuje samostalnost u rada i odlučivanju o najsloženijim stručnim pitanjima, ograničenu samo općim smjernicama vezanim uz utvrđenu politiku upravnog tijela 

	STUPANJ SURADNJE S DRUGIM TIJELIMA I KOMUNIKACIJE SA STRANKAMA
	stalna stručna komunikacija unutar i izvan upravnog tijela od utjecaja na provedbu plana i programa upravnog tijela 

	STUPANJ ODGOVORNOSTI I UTJECAJ NA DONOŠENJE ODLUKA
	stupanj odgovornosti koji uključuje najvišu materijalnu, financijsku i odgovornost za zakonitost rada i postupanja, uključujući široku nadzornu i upravljačku odgovornost. Najviši stupanj utjecaja na donošenje odluka koje imaju znatan učinak na određivanje politike i njenu provedbu 



	4. REFERENT – KOMUNALNI REDAR
	Broj izvršitelja: 1

	OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

	KATEGORIJA
	POTKATEGORIJA
	RAZINA
	KLASIFIKACIJSKI RANG

	III.
	REFERENT
	-
	11.

	OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

	OPIS POSLOVA I ZADATAKA
	POSTOTAK VREMENA

	obavlja nadzor nad primjenom Zakona o komunalnom gospodarstvu, odluka i akata kojima se regulira komunalni red, izdaje rješenja i druge akte kojima naređuje fizičkim i pravnim osobama radnje u svrhu održavanja komunalnog reda te vodi evidencije poduzetih radnji u postupku nadzora nad komunalnim redom u Općini 
	30%

	vodi upravni postupak, rješava i potpisuje rješenja u upravnim stvarima iz područja komunalnog reda, izriče novčane kazne, mjere upozorenja i druge prekršajne sankcije, predlaže pokretanje prekršajnog postupka iz nadležnosti komunalnog redara
	10%

	provodi nadzor nad korištenjem javnih površna i obavlja nadzora nad provedbom propisa o otpadu iz djelokruga jedinice lokalne samouprave
	10%

	prati zakonske i druge propise u kojima je propisana nadležnost komunalnog redara te osigurava njihovu primjenu u suradnji sa neposredno nadređenim pročelnikom 
	20%

	obavljanje nadzora nad provedbom propisa o držanju kućnih ljubimaca,
	10%

	obavljanje nadzora nad provedbom propisa kojima se uređuju nerazvrstane ceste
	10%

	obavlja druge stručne, opće i tehničke poslova iz svog djelokruga ili poslove po nalogu pročelnika
	10%

	OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

	POTREBNO STRUČNO ZNANJE
	· srednja stručna sprema - gimnazijsko srednjoškolsko obrazovanje ili četverogodišnje strukovno obrazovanje tehničke, ekonomske ili upravne struke 
· najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
· položen državni ispit	
· poznavanje rada na računalu
· položen vozački ispit B kategorije

	SLOŽENOST POSLOVA
	stupanj složenosti koji uključuje jednostavne i uglavnom rutinske poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrđenih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika

	 SAMOSTALNOST U RADU
	stupanj samostalnosti koji uključuje stalni nadzor i upute pročelnika 

	STUPANJ SURADNJE S DRUGIM TIJELIMA I KOMUNIKACIJE SA STRANKAMA
	stupanj stručne komunikacije koji uključuje kontakte unutar nižih unutarnjih ustrojstvenih jedinica upravnog tijela

	STUPANJ ODGOVORNOSTI I UTJECAJ NA DONOŠENJE ODLUKA
	stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima službenik radi, te pravilnu primjenu izričito propisanih postupaka, metode rada i stručnih tehnika



Članak 2.
Ove I. izmjene Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Lasinja stupaju na snagu prvog dana od dana objave u „Glasniku Općine Lasinja".
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Lasinja, 15. travnja 2021.
                                                                                                 OPĆINSKI NAČELNIK                                                                                                                                                                    
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___________________________________________________________________
   


	Na temelju članka 28. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“ br. 120/16),  članka 3. Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi tržišta u javnoj nabavi („Narodne novine“ br. 101/17) te članka 50. Statuta Općine Lasinja („Glasnik Općine Lasinja“ br. 1/18, 1/20 i 1/21), općinski načelnik Općine Lasinja, donosi

I. IZMJENE I DOPUNE
PLANA NABAVE OPĆINE LASINJA ZA 2021. GODINU

Članak 1.
            Donose se I. izmjene i dopune Plana nabave roba, radova i usluga Općine Lasinja za 2021. godinu (u daljnjem tekstu: Plan).
                      
Članak 2.
	Plan nabave objaviti će se na standardiziranom obrascu (tablici) u Elektroničkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, sukladno Pravilniku o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi tržišta u javnoj nabavi („Narodne novine“ broj 101/17).
Obrazac Plana nabave čini sastavni dio Plana nabave Općine Lasinja za 2021. godinu.

Članak 3.
Plan nabave objaviti će se u Glasniku Općine Lasinja i web stranici Općine Lasinja.                                                    

KLASA:022-05/20-02/16
URBROJ:2133/19-02-21-2                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
Lasinja, 14. travnja 2021.
                                                                                                 OPĆINSKI NAČELNIK                                                                                                                                                                    
                                                                                                      Željko Prigorac



Broj 6/2021                      Glasnik Općine Lasinja
16. travnja 2021.



	
	Naziv naručitelja: OPĆINA LASINJA
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Godina: 2021
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Rbr
	Evidencijski broj nabave
	Predmet nabave
	Brojčana oznaka predmeta nabave iz CPV-a
	Procijenjena vrijednost nabave (u kunama)
	Vrsta postupka (uključujući jednostavne nabave)
	Posebni režim nabave
	Predmet podijeljen na grupe
	Sklapa se Ugovor/okvirni sporazum
	Ugovor/okvirni sporazum se financira iz fondova EU
	Planirani početak postupka
	Planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma
	Vrijedi od
	Vrijedi do
	Napomena
	Status promjene

	
	1
	1/21
	Usluge tekućeg i investicijskog održavanja SPI programa
	48700000-5 
	40.000,00
	Postupak jednostavne nabave
	 
	 
	Ugovor
	 
	siječanj
	12 mjeseci
	22.12.2020
	 
	 
	 

	
	2
	2/21
	Opskrba električnom energijom
	09310000-5 
	100.000,00
	Postupak jednostavne nabave
	 
	 
	Ugovor
	 
	studeni
	12 mjeseci
	22.12.2020
	 
	 
	 

	
	3
	3/21
	Oprema za videonadzor
	32323500-8 
	190.000,00
	Postupak jednostavne nabave
	 
	 
	Ugovor
	 
	siječanj
	90 dana
	22.12.2020
	 
	 
	 

	
	4
	4/21
	Aplikacija uredsko poslovanje
	48700000-5 
	60.000,00
	Postupak jednostavne nabave
	 
	 
	Ugovor
	 
	siječanj
	3 mjeseca
	22.12.2020
	 
	 
	 

	
	5
	5/21
	Radovi na uređenju groblja
	45215400-1 
	88.000,00
	Postupak jednostavne nabave
	 
	 
	Narudžbenica
	 
	travanj
	30 dana
	22.12.2020
	 
	 
	 

	
	6
	6/21
	Usluge čišćenja snijega
	90620000-9
	44.000,00
	Postupak jednostavne nabave
	 
	 
	Narudžbenica
	 
	siječanj
	do 14.04.
	22.12.2020
	 
	 
	 

	
	7
	7/21
	Izmjene i dopune prostornog plana
	71410000-5
	100.000,00
	Postupak jednostavne nabave
	 
	 
	Ugovor
	 
	veljača
	6 mjeseci
	22.12.2020
	 
	 
	 

	
	8
	8/21
	Modernizacija nerazvrstanih cesta u naselju Desni Štefanki
	45233120-6
	280.000,00
	Postupak jednostavne nabave
	 
	 
	Ugovor
	 
	svibanj
	90 dana
	14.04.2021
	 
	 
	Izmijenjena

	
	
	8/21
	Modernizacija nerazvrstanih cesta u naselju Desni Štefanki
	45233120-6
	320.000,00
	Postupak jednostavne nabave
	 
	 
	Ugovor
	 
	svibanj
	90 dana
	22.12.2020
	14.04.2021
	 
	 

	
	9
	9/21
	Radovi na izgradnji nogostupa - Kupska cesta
	45213316-1 
	960.000,00
	Otvoreni postupak
	 
	NE
	Ugovor
	 
	kolovoz
	120 dana
	22.12.2020
	 
	 
	 

	
	10
	10/21
	Modernizacija nerazvrstanih cesta u naselju Prkos Lasinjski
	45213316-1 
	200.000,00
	Postupak jednostavne nabave
	 
	 
	Ugovor
	 
	siječanj
	60 dana
	22.12.2020
	 
	 
	 

	
	11
	11/21
	Oprema za reciklažno dvorište
	44613800-8 
	24.000,00
	Postupak jednostavne nabave
	 
	 
	Narudžbenica
	 
	ožujak
	30 dana
	22.12.2020
	 
	 
	 

	
	12
	12/21
	Usluga izrade projektne dokumentacije za izgradnju nogostupa -Kupskoj cesta, Lasinja
	71242000-6
	100.000,00
	Postupak jednostavne nabave
	 
	 
	Ugovor
	DA
	lipanj
	12 mjeseci
	14.04.2021
	 
	 
	Dodana

	
	13
	13/21
	Usluga izrade projektne dokumentacije autokampa
	71242000-6
	40.000,00
	Postupak jednostavne nabave
	 
	 
	 
	DA
	lipanj
	12 mjeseci
	16.04.2021
	 
	 
	Izmijenjena

	
	
	13/21
	Usluga izrade projektne dokumentacije autokampa Brezje
	71242000-6
	40.000,00
	Postupak jednostavne nabave
	 
	 
	 
	DA
	lipanj
	12 mjeseci
	14.04.2021
	16.04.2021
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Datum zadnje izmjene plana: 16.04.2021 07:53
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Datum objave plana nabave: 22.12.2020 12:37
	
	



	





















GLASNIK OPĆINE LASINJA – službeni list Općine Lasinja
Glavna i odgovorna urednica: Nevenka Panijan
Lasinjska cesta 19, Lasinja,
Telefon   047 884 010
Telefaks 047 400 686
e-mail:pisarnica@lasinja.hr
www.lasinja.hr


Tehnička priprema: Jedinstveni upravni odjel 
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